
行政不服審査法による審査請求の方法 

１ 審査請求をする場合は、書面にて正副２通提出してください。(施行令第４条) 

２ 多数人が共同して審査請求をする場合で、総代を互選した場合は、総代互選書を提出してく

ださい。(副本用は  写可) 

３ 総代を互選しないときは送達場所を明示してください。 

４ 代理人によって審査請求をする場合には、審査請求書に代理人の氏名、住所又は居所を

記載し、委任状も提出してください。 

(法第１９条第４項、施行令第４条第２項)　(副本用は  写可) 

５ 法人によって審査請求をする場合には、審査請求書に代表者の氏名、住所又は居所を

記載し、代表者の資格証明書(登記事項証明書等)を提出してください。 

(法第１９条第４項、施行令第４条第２項)　(副本用は  写可) 

６ 審査請求のできる期間は、原則として、処分があったことを知った日の翌日から起算して３月

以内です。　　　（法第１８条第１項） 

なお、上記の３月以内であっても、処分があった日の翌日から起算して１年を経過すれば、

原則として、審査請求をすることができません。(法第１８条第２項) 

７ 審査請求書の書き方(法第１９条) 

⑴ 記載例を参考にしてください。 

⑵ なるべく、Ａ４版、横書き(左余白あり)にしてください。 

８ 審査請求人は、裁決があるまでは、いつでも審査請求を取下げることができます。 

審査請求の取下げは、書面にて提出してください。(法第２７条) 

なお、代理人が取下書を提出する場合には、審査請求人から別に取下げについての委任状

が必要です。(法第１２条第２項ただし書) 



処分に対する審査請求(記載例) 

審  査  請  求  書 

○年  ○月  ○日

松戸市建築審査会  御中 

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  松  戸  太  郎 

(審査請求人が法人であるときは、その代表者の氏名及び住所を記載) 

代  理  人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 矢 切 ○○

１ 審査請求に係る処分の表示 

○年○月○日○○第○○号で、松戸市建築主事が○○に対してなした建築確認処分

２ 審査請求に係る処分があったことを知った日 

○年○月○日

３ 審査請求の趣旨 

「１記載の処分を取り消す。」との裁決を求める。 

４ 審査請求の理由 

⑴ 審査請求に係る処分を受けるに至った経過は、・・・・・・・・である。

⑵ しかしながら、この処分は、・・・であるから建築基準法第○条の規定に違反しており、違法

である。 

⑶ よって、その取消しを求めるため、本審査請求に及ぶ次第である。

⑷ 本件取消しを求める処分の効力が存続することによって、侵害される審査請求人の法的権

利ないし利益(審査請求をする利益)は、・・・・・・・・である。 

５ 処分庁の教示の有無及びその内容 

「この処分に不服があるときには、この処分のあったことを知った日の翌日から起算して３

月以内に松戸市建築審査会に対して審査請求をすることができる。」との教示があった。 

なし 

６ 添付書類 

第１号 ○○○ 

第２号 ○○○ 

教示があった場合：教示の内容を記載してください。

教示がなかった場合：「なし」と記載してください。

根拠を明確に記載してください。



不作為に対する審査請求(記載例) 

審  査  請  求  書 

○年  ○月  ○日

松戸市建築審査会  御中 

審査請求人  住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  松戸  太郎  

(審査請求人が法人であるときは、その代表者の氏名及び住所を記載) 

代 理 人  住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 矢切 ○○ 

１ 不作為に係る処分についての申請の内容及び年月日 

審査請求人は○年○月○日松戸市長に対して、建築基準法第○条第○項の規定による○○○ 

申請をなした。 

２ 審査請求の趣旨 

「１記載の申請につき松戸市長は、何らかの処分をせよ。」との裁決を求める。 

３ 審査請求の理由 

(１) 建築基準法第○条第○項によれば、○○○の申請があった場合において・・・・・・・・

しなければならないとされている。 

(２) しかしながら、審査請求人は、いまだに何らの・・・・・・・・・・も受けていない。

したがって、・・・・・・・・・は、行政不服審査法第３条に規定する不作為に該当する。 

(３) よって、本審査請求に及ぶ次第である。

４ 添付書類 

第１号 ○○○ 

第２号 ○○○ 



取下書(記載例) 

審 査 請 求 取 下 書 

○年 ○月 ○日

松戸市建築審査会  御中 

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 松戸  太郎  

(審査請求人が法人であるときは、その代表者の氏名及び住所を記載) 

代 理 人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 矢切   ○○ 

○年○月○日に提起した審査請求については、これを取下げます。

なお、代理人が取下書を提出する場合には、審査請求人から別に取下げについて明記された委

任状が必要です。(行政不服審査法第 12 条第 2項ただし書)



執行停止申立(記載例) 

執  行  停  止  申  立  書 

○年  ○月  ○日

松戸市建築審査会  御中 

申 立 人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 松  戸  太  郎 

(申立人が法人であるときは、その代表者の氏名及び住所を記載) 

代 理 人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 矢 切 ○○ 

１ 執行停止申立てに係る処分の表示 

○年○月○日○○第○○号で、松戸市建築主事が○○に対してなした建築確認処分

２ 執行停止申立ての趣旨 

１記載の処分の効力及び執行の停止を求める。 

３ 執行停止申立ての理由 

⑴ 本件確認処分は・・・・であるから、本件確認処分の効力が停止しなければ、申立人は・・・・

という重大な損害を負うこととなる。 

⑵ この損害を避けるため・・・・緊急の必要がある。

４ 添付書類 

第１号 ○○○ 

第２号 ○○○ 

処分の効力及び処分の執行等により生ずる損害が重大であること及び執行停止の申立てが緊急

性を有することなどを具体的に記載してください。



総代互選書(記載例)  

総   代   互   選   書 

松戸市建築審査会  御中 

○年 ○月 ○日

私たち審査請求人は、「○年○月○日○○第○○号で、松戸市建築主事が○○に対してなした 

建築確認処分」の取消しを求める審査請求に関する行為をするため、次の者を行政不服審査法第 

１１条第１項に基づく総代に互選します。 

審査請求人総代 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  松戸 太郎 

審査請求人総代 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  根本 ○○

審査請求人総代 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  岩瀬 ○○

以上  ３ 人 

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  ○○ ○○

審査請求人   住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  ○○ ○○

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  ○○ ○○

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名 ○○ ○○

審査請求人 住所 松戸市○○町○丁目××番地 

氏名  ○○ ○○

※総代は３人以内で選任してください。




